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DOGRUDAN TEMIN YOLUYLA MAL ALIMI iS AKIS SEMASI

Ortaya ¢ikan ihtiyaca gore, satin
alinmasi dustnilen malzeme ile
bilgiler (katalog, resim, teknik
sartname, numune, maliyeti
etkileyecek her unsur) satin alma
birimine gonderilir.

Blitce kaleminde
yeterli 6denek var
mi?

Hayir Odenek aktarimi yada

ek ddenek istenir.

Harcama yetkilisi, piyasa arastirmasi yapacak ve alimi
gerceklestirecek gorevli veya gorevlileri belirler, bu

gbrevliendirme ilgililere bildirilir.

Gelen 6denek butce
kalemine kaydedilir.

Onay Belgesi hazirlanir. Bu belgede, tarih ve
sayl, isin tanimi, niteligi, isin miktari,
kullanilabilir 6denek miktari, bitge tertibi

Onay belgesi incelendikten sonra,

belirtilir, satin alma iglemi ile ilgili kisa
aciklama yapilr.
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gerceklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi tarafindan imzalanir.

Onay belgesi giden
evrak defterine
kaydedilir.

Alinacak malzeme ile ilgili piyasa arastirmasi yapmakla gorevlendirilen personelin verdigi bilgi ve
belgeler dogrultusunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi diizenlenir, gorevliler tarafindan imzalanir.

Eksikler
tamamlan
di mi?

Satinalma Hayir
islemi iptal
edilir.

Evet

Satin
alinacak
ardn uygun
mu?

Evet

Uyeler Muayene ve

Muayene ve Kabul
Komisyonu alinacak
malzemeyi kontrol eder.

Malzeme gorevli
tarafindan sayilarak

Kabul Komisyonu
Tutanagini imzalar

depoya alinir, Tasinir
islem Fisi Diizenlenir.

Gerceklestirme gorevlisi, 6deme emri ve
ekindeki belgeleri inceledikten sonra,

“Kontrol Edilmis ve Uygun Gortlmustir”
kasesi basarak imzalar.

Harcama yetkilisi tarafindan da
imzalanan belgeler Tahakkuk Evraki

Tahakkuk biriminde
gerceklestirilen bu satinalma ile
ilgili 6deme emri belgesi
duzenlenerek, gerceklestirme
gorevlisine gonderir.

Satinalma birimi satinalma ile ilgili

tim belgeleri yénetmelige uygun
olarak dizenler ve Tahakkuk
Birimine gonderir.

f Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan

Teslim Tutanagi ile birlikte Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina teslim
edilir,

belirttigi banka hesap numarasina yatirilir.

l alinan evrak kontrol edilerek firmanin faturada




